
Sendika Üyelik İşlemleri Süreç Kartı  

Ana Süreç  Personel Daire Başkanlığı 

Alt Süreç  İdari Personel Şube Müdürlüğü 

Detay Süreç  Sendika işlemleri 

Sürecin  
Sorumlu/Koordinatör  

Personel Daire Başkanlığı 

Süreç Uygulayıcıları  Personel Daire Başkanlığı 

Süreçle İlgili Diğer 
Paydaşlar  

Üniversitemiz Akademik ve İdari Birimleri 
 

Sürecin Amacı  
Sendika ü yelik-ü yelikten çekilme işlemlerinin yü rü tü lmesi 
işlemleri. 

Sürecin Girdileri  Sendikaya üye giriş çıkışı. 

Sürecin Uygulama 
Basamakları  

1.Basamak: Kişinin sendika üyelik ve sendika üyelikten çekilme 
formları Personel Daire Başkanlığ ına ğelir.  
2.Basamak: İlgilinin formu incelenerek üyelikten çekilme formu ise 
UBYS’de kişinin üyeliği sonladırılır. Üyelik formu ise ilgilinin UBYS’de 
üyelik girişi yapılır. 
3.Basamak: İ lğili Personelin ü yelik veya ü yelikten çekilme formları 
Personelin o zlü k dosyasına konülmak ü zere Sicil Şübe Mü dü rlü ğ ü ne 
verilir. 

Süreç Çıktıları  Sendikaya ü ye ğiriş çıkışı yapılan personel. 

Süreç Performans 
Göstergeleri  

Sendikaya ü ye ğiriş çıkışı yapılan personel sayısı. 

Süreç İzleme Yöntemi  Kişinin sendika ü yelik ve sendika ü yelikten çekilme formları 

Süreç İzleme Periyodu  Aylık 

İlişkili Olduğu Süreçler  Yetkili sendika belirleme işlerim sü reç kartı. 

İlgili İş Akış Şeması   
 


